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Bewirtschafter:in 

80-100% 
 

  

 

 

Mit über 1800 Wohnungen im Grossraum Zürich und rund 35 Mitarbeiter:innen zählen wir zu den grossen Wohnbau-

genossenschaften. Wir sind eine gemeinnützige, nicht-profitorientierte Organisation, fördern das Zusammenleben 

und streben weiteres Wachstum an. 

 

Unser Vermietungsteam sucht Verstärkung im Rahmen einer Mutterschaftsvertretung, im Idealfall vom 01.10.2024 

bis 31.10.2025. Du verantwortest die administrativen Aufgaben in einem dir zugeteilten Portfolio (Wohnungen,  

Gewerberäume, Nebenobjekte) und bist Ansprechperson für unsere Mieter:innen. 

 
 

Deine Aufgaben 

— Mietverträge, Nachträge und Mietvertragsänderungen erstellen 

— Kontakt zu Mietern, Handwerkerinnen, Lieferant:innen, Behörden herstellen und pflegen 

— Wohnungsabnahmen und -übernahmen organisieren und koordinieren 

— Wohnungsbewerbungen prüfen gemäss unseren Richtlinien  

— Wohnungsangebote für Mietinteressent:innen erstellen 

— Kolleg:innen bei der Umstellung des ERP-Systems auf Abacus unterstützen 

— Je nach Bedarf und Kapazitäten übernimmst du zusätzliche Aufgaben oder Projekte  

 

Dein Profil 

— Teamfähig, verantwortungsvoll, selbständig, rasche Auffassungsgabe, strukturiertes Denken und Handeln   

— Abgeschlossene Ausbildung im Immobilienmanagement (z.B. eidg. FA Immobilienbewirtschafter:in) oder eine  

vergleichbare Qualifikation 

— Berufserfahrung in der Immobilienbewirtschaftung 

— Gute Kenntnisse in der Anwendung von M-365 und Abacus (AbaImmo) 

— Fähig, auch in turbulenteren Zeiten die Übersicht zu behalten 

— Ausgeprägte Dienstleistungsorientierung und Fokussierung auf die Kund:innen   

— Interesse am Genossenschaftsgedanken  

 

Es erwarten dich 

— ein Strauss von interessanten, abwechslungsreichen Aufgaben  

— die Chance, bei der Entwicklung einer Wohnbaugenossenschaft mitzuwirken 

— gute Anstellungsbedingungen 

— ein engagiertes und aufgestelltes Team  

 

Franziska Stähli, Leiterin Vermietung, steht dir für Fragen gerne zur Verfügung, Tel. 044 368 66 28. 

Wir freuen uns auf deine vollständigen Bewerbungsunterlagen. 

 

 

 

 
Jetzt bewerben 

https://link.ostendis.com/cvdropper/386a3ee6f9a54700b31821661acc7961/DE

