
Be part of a  
winning team 

Weil es auf dich ankommt!
Du bist ein Teamplayer und Macher und gerne in Kon-
takt mit Kunden und Lieferanten? Zudem zeichnest 
du dich durch eine hohe Zuverlässigkeit aus, arbeitest 
eigenständig und präzise und willst etwas bewegen? 
Dann bist du bei uns genau richtig. Zu den primären 
Aufgaben dieser vielseitigen Funktion gehören

	● Empfang – Anrufe entgegennehmen und vermitteln, 
Besucher empfangen

	● Bearbeitung von Anfragen und Ausarbeitung von 
Angeboten in Zusammenarbeit mit Herstellern

	● Lieferantenbestellungen abwickeln
	● Informationsaustausch mit Sales Team in der 

Schweiz und in Deutschland
	● Pflege und Ausbau der Lieferanten- und Kunden- 

beziehungen
	● Unterstützung bei Marketingaktivitäten von  

Herstellern und Partnern
	● Datenpflege im CRM-System
	● Erstellung von Präsentationen, Reports, Statistiken 

und Analysen
	● Allgemeine organisatorische und administrative  

Aufgaben 

Das bringst du mit
	● erfolgreich abgeschlossene kaufmännische  

Grundausbildung
	● einschlägige Berufspraxis im Verkaufsbereich –  

idealerweise in einem technischen Umfeld
	● Freude an Kontakten mit Kunden und Lieferanten
	● Hohe Kunden- und Lösungsorientierung, sowie  

Koordinations- und Teamfähigkeit sowie  
selbständige Arbeitsweise

	● Freude am schriftlichen und telefonischen  
Kundenkontakt

	● Hohe Kunden- und Lösungsorientierung, sowie  
routiniertes Arbeiten am PC und Offenheit für  
neue IT-Anwendungen

	● stilsicheres Deutsch und gute Englischkenntnisse
 

Was dich erwartet
Bei BOLL erwartet dich eine offene, faire und motivie-
rende Unternehmenskultur. Zudem profitierst du von 
einem modernen Arbeitsplatz, von attraktiven Anstel-
lungsbedingungen sowie von einer langfristigen Per-
spektive. Wir legen viel Wert auf ein kollegiales Ar-
beitsumfeld – persönlicher Austausch und Teamevents 
stehen bei uns an der Tagesordnung. Wir leben den 
einzigartigen Boll-Spirit.

Inside Sales & Administration Specialist 100%

Die BOLL Engineering AG ist ein auf Cyber Security spezialisiertes  
IT-Unternehmen. Als Value-Add-Distributor gehören wir zu den  
führenden Adressen im Channel-Business. Wir vertreiben wegweisende 
IT-Security-Lösungen weltweit führender Hersteller, ausschliesslich  
über spezialisierte Fachhändler. Dabei bieten wir unseren Channel- 
Partnern umfassende Services an, die weit über die üblichen  
Distributionsleistungen hinausgehen.

Unser kontinuierliches Wachstum bedingt ausserordentliche Mitarbeitende. Für unser 
Verkaufsteam in Wien suchen wir einen motivierten, engagierten und kommunikativen
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