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4 Einfach...
einBisschen mehr

Die Béckerei-Conditorei Fleischli AG ist ein modernes dynamisches Unternehmen im Zurcher Unterland mit
einer Produktion und dreizehn Filialen mit integrierten Cafés. Wir beschéaftigen rund 330 Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter und haben an 365 Tagen im Jahr ge6ffnet.

Zur Verstarkung unserer Personalabteilung am Hauptsitz in Niederglatt suchen wir per sofort oder nach
Vereinbarung eine/n erfahrene/n

Personalsachbearbeiter/in 60%

Bereitschaft wahrend der Einarbeitung (ca. 3-6 Monate) ein Pensum von 80% zu leisten.

Ihre Tatigkeiten

o Sicherstellung einer reibungslosen Personaladministration vom Eintritt bis zum Austritt

o Erstellen von Arbeitsvertragen, Arbeits- und Zwischenzeugnissen sowie Arbeitgeberbescheinigungen und
Zwischenverdiensten

e Meldungen an Versicherungen

e Schreiben von Stelleninseraten

e Verwaltung und Pflege der Personaldossiers

e Ansprechpartner fiir interne und externe Stellen fiir HR Angelegenheiten
o Allgemeine unterstlitzende sowie entlastende Aufgaben

lhr Profil

Wir wenden uns an eine selbststandige, teamfahige und vertrauenswirdige Personlichkeit mit einer
abgeschlossenen Ausbildung sowie einer Weiterbildung als Sachbearbeiter/in Personal. Im HR konnten Sie
sich zudem einige Jahre Erfahrung aneignen. Sie verflgen Uber stilsicheres Deutsch und bringen gute
PC-Kenntnisse mit. Prioritaten wissen Sie richtig zu setzen und behalten auch in hektischen Zeiten den
Uberblick.

Was wir bieten

Wir bieten Ihnen eine interessante und entwicklungsfahige Aufgabe in einem aufgestellten Team. Zudem
erhalten Sie Produktvergiinstigungen, 5 Wochen Ferien und in Niederglatt steht Ihnen ein Gratisparkplatz zur
Verfligung.

Fuhlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie uns lhre vollstandige Bewerbung mit Foto per E-Mail, unter
Angabe der Job-ID: 24985, an Frau Chantal Pfister, bewerbung@fleischli.swiss.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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